Guatemala 29 de Mayo de 2015

Sgor Francisco Ardon
Viceministerio de Cultura y Deportes
Presente

Sehor Francisco:

De la manera nés atenta me dirijo a usted con el progsito de presentarie mi informe,
correspondiente al mes de mayo 2015, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo
por servicios Bcnicos profesionales numero 857-2015 aprobado mediante acuerdo Ministerial
Numero 206-2015 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura No.000055

serie “A”.

o  Recibir instrucciones de ruta en la Seccén de Servicios Generales de la Direccin General de
Deporte y la Cultura y Deportes v la Recreacin. W

e Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte y la
Recreacin.

e Repartir correspondenciay documentacina los lugares asignados

s Realizar pagos de servicios

o Llevar el control de recepcih y entrega de correspondencia

e Elaborar reporte diario del recorrido

e Apovyar a los pilotos en rutas cuando se requiera

RESULTADOS:

s Recoger papelerfa de los diferentes departamentos.

s Entrega de correspondencia interna.

» Entrega de correspondencia exierna 2 jas diferentes entidades como los Centros
Departivos, Onsec, Finanzas Publicas, patrimonio, Contralora General de cuentas.

e Colaboractna ComunicacénSocial en entrega de correspondencia.

Alfredo Paniagua
Mensajero de Servicios Generales
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